Zakladni Skola Chomutov, Pisecnd 5144

23. Vnitrni rad skolni studovny

Cj.: 246/5zscv/2021

Vypracoval: Mgr. Miroslav Zalud, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Miroslav Zalud, feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne 01. 09. 2021
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09. 2021
Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01. 09. 2021

Zmény jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi
soucast tohoto predpisu.

1. Zakladni informace
Skolni studovna (dale jen ,, studovna“) je zakladni studovnou ve smyslu § 3 a § 12 zakona ¢&. 257/2001 Sb., (knihovni
zakon), je ¢tendrskym a informacnim centrem Skoly poskytujicim odborné, studijné pracovni a knihovnicko-informacni
sluzby. Studovna zajistuje predevsim informacni podporu literarni vychovy a vzdélavani ve skole.
Organizacné se Cleni na Zakovskou a ucitelskou studovnu a ¢itarnu a sidli na Zakladni Skole Chomutov, Pisecna 5144, 430
04 Chomutov.
Za provoz knihovny a hospodareni s finanénimi prostfedky odpovida reditel Skoly. Za provoz zodpovidd Navratilova
Adriana, vedouci vychovatelka skolni druziny a Skolniho klubu.
Financnimi a majetkovymi zdroji studovny jsou finan¢ni prostifedky pridélené studovné z rozpoctu na cinnost Skoly,
prostiedky ziskané vlastni ¢innosti a z dalSich zdroja.

2. Provozni doba a pristup do studovny
Zaci a zaméstnanci $koly maji piistup do prostor studovny v oteviraci dobé od pondéli do patku od 11:40 — 17:00.

Odpovédnou osobou studovny je pani vychovatelka Pavla Janostikova.

3. Pravidla chovani v studovné

1. Zaci maji pravo vyuZivat vybaveni studovny v souladu s timto fddem a jsou povinni se fidit pokyny pani
vychovatelky Pavly Janostikové, popf. jakéhokoliv pedagoga skolni druziny.

2. Vstup do studovny je dovolen pouze po prezuti.

3. Aktovky se ukladaji ve studovné, popf. se ponechavaji ve tfidé skolni druziny. Obleceni se ponechdva v satnach
Skolni druziny k tomu urcené.

4. Ve studovné se Z4ci chovaji ohleduplné a bezpecné. Ve studovné je nutno dodrZovat poradek, Cistotu a klid.

5. Ve studovné je zakdzano manipulovat s veskerym vybavenim a provozovat cinnosti, které mohou vést k
poskozeni nebo zniceni veskerého vybaveni studovny.

6. Pocitacové vybaveni studovny slouZi vyhradné ke studijnim ucelllm pod dohledem pedagogického dozoru. V
pfipadé vice zajemcl bude vyuZiti Casové omezeno.

7. Pfed odchodem je Zak povinen uklidit své misto a vratit ¢asopisy, hry, knihy apod. na misto k tomu urcené.

PFi zjisténi nesrovnalosti ¢i zavad je navstévnik povinen toto nahlasit vedouci studovny.

9. Ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku musi uzZivatel nahradit podle poZadavku knihovny
neposkozenym exemplarem téhoz titulu a vydani.
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10. Jestlize nahrada podle predchazejictho bodu neni mozina nebo ucelnd, mlZe se pani vychovatelka Pavla
Janostikovd dohodnout s uzivatelem na nahradé skody finanénim vypofadanim na zdkladé odborného odhadu
knihovnika vychazejiciho z ceny titulu na trhu v dobé ztraty a jeho fyzického opotrebeni v dobé ztraty.

11. Do vyreSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma studovna pravo pozastavit uZivateli
poskytovani vSech sluzeb.

3. Pravidla pro vypujcky

e Pfivypujceni knihy je Zak povinen nechat si zapsat vypujcku u vedouci studovny.

e Kazda vypujcka musi byt evidovana, zapisuje se na jméno, pfijmeni a tfidu Zaka.

e Mimo prostory knihovny se pGjcuji maximalné 3 knihy najednou na jeden mésic.

o Ctenar je povinen vratit knihy véas a v poradku.

e Veskeré vypljcky se musi vratit v daném skolnim roce, knihy se nepUjcuji na letni prazdniny. Drobna periodika
(Casopisy) se procitaji pouze na misté.

e Zavinéné poskozeni nebo ztratu knihy musi navstévnik knihovny nahradit stejnym titulem, popf. po domluvé
s vedouci studovny.

e Za opakované poruseni fadu skolni studovny muize byt uZivatel vyloucen z fad uZivatell studovny.

4. Zplisoby pujcovani
e KaZda absencni vypljcka podléha registraci.
e Préavo pUljcovat si knihy absenéné mohou pouze Zaci a zaméstnanci Skoly Zakladni skoly Chomutov, Pisecna 5144,
430 04 Chomutov.
e Registrace a vypUljéeni knih je zdarma.
e Registrovany ¢tenar si mlze z kapacitnich dlvodu vypujcit nejvyse jeden titul najednou. Vyjimky povoluje
vedouci studovny.

5. Prava a povinnosti

e CtendF mé pravo prezen¢né studovat ve studovné dokumenty vypijéené z knihovniho fondu.

e Po prostudovani dokumenti z volné pristupného fondu ¢tenar odlozi dokumenty na urcené misto, resp. je preda
vedouci studovny.

e Pokud je kniha, kterou ¢tenar potiebuje pajcena, mize si ji zamluvit, jakmile se kniha vrati.

e Ctenafi nemaji pravo vypdjéené knihy déle plj¢ovat nebo ménit.

e Knihy jsou majetkem Skoly, proto se s nimi musi zachazet peclivé. Nesméji se poskozovat vpisovanim a
podtrhavanim, ohybanim roh, vytrhavanim listli, [lAmanim vazby apod.

e Kazdou knihu si pti vypujceni ¢tendr prohlédne a pripadné zavady ihned hlasi vedouci knihovny.

e V pfipadé poskozeni, ztraty nebo zniceni zapGjcené knihy je ¢tenar povinen bezodkladné uvédomit pracovnika
studovny pani vychovatelku Pavlu Janostikovou.

e MozZnosti ndhrady skod je moZné napf. uvedeni do plvodniho stavu, dodani neporuseného vytisku téhoz
materialu, popf. Uhradou za zni¢enou vypujcku.
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Mgr. Miroslav Zalud, feditel $koly
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